
公益財団法人 給水工事技術振興財団 国家試験部 事務補助員の募集 

 

１．職名 

  国家試験部国家試験課 事務補助員 

 

２．業務内容 

財団事務補助、受付・電話対応、申請書類審査事務、文書等作成管理、データ

入力、資料整理等 

 

３．当方の希望条件 

  パソコン基本操作ができる方 

 

４．任用予定日 

  令和５年４月１日（予定） 

 

５．任用期間 

採用日から令和６年３月３１日 

 

６．待遇 

 （１）就業時間 

   週５日、１日７時間（０９；００～１７：００）、１時間の昼休憩あり、土日祝日は休み 

 （２）就業場所 

   公益財団法人 給水工事技術振興財団 

   東京都新宿区西新宿２－７－１ 小田急第一生命ビル１２階 

 （３）労働条件 

   採用前面接にて決定 

 （４）その他 

   通勤手当、社会保険、労働保険あり 

 

７．応募方法 

  事前に電話連絡の上、履歴書を送付下さい。 

  ＜送付先＞ 

  郵便番号 １６３－０７１２ 

   東京都新宿区西新宿２－７－１ 小田急第一生命ビル１２階 

   公益財団法人 給水工事技術振興財団 総務部 秋山宛 

   電話番号 ０３－６９１１－２７１１（音声案内３番） 


